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Autoriaus rankrastis

Ankstesniais metais pateikiamam autoriaus rankrasc¢iui buvo keliami gana griezti reikalavimai: jis turéjo
buti i§spausdintas spausdinimo masinéle dviem egzemplioriais, su tam tikro dydzio paraStémis, tam tikro dy-
dzio tarpais tarp eiluciy ir pan. Pastaruoju metu Siy taisykliy retai laikomasi, kadangi rankrasciai pateikiami
kompiuteringje laikmenoje, o leidyklos pacios i§spausdina rankrasc¢ius taip, kaip joms reikia. Nepaisant to,
pateikimo forma turi savo ypatumy, nuo kuriy priklauso darbo sgnaudos ir terminai, todél j tai reikéty
atsizvelgti. Kaip bus pateiktas autoriaus rankrastis, galima numatyti ir sutartyje.

Kaip jau minéta, rankrastis gali buti pateiktas kaip kompiuteriu parengta elektroniné publikacija, jrasyta j
kompiuterine laikmeng. Pastaruoju atveju taip parengtas rankrastis gali biti atsiystas ir elektroniniu pastu.
Kiekvienas knygos rankra$¢io pateikimo variantas turi savo ypatumy ir §iuos ypatumus reikia jvertinti.

Pateikus knygos teksta, i§spausdintg raSomaja masinéle, galimi du tolimesnio jo kompiuterinio apdorojimo
variantai (pvz. giminaiciai nori iSleisti seniai jau leistg knyga ir turi rankrastj surinktg su spausdinimo
masinéle):

1. Jeigu tekstas pakankamai aiskiai iSspausdintas, jj galima skenuoti ir jvesti ] kompiuterj pasinaudojant

teksto atpazinimo programa (pavyzdziui, FineReader ar kuria nors kita);

2. [vesti tekstg j kompiuterj klaviatiira. Siuo atveju geriau, kad tekstas i§ karto biity surinktas pagal tam

tikras kompiuterinio teksto rinkimo taisykles (apie jas kalbésime véliau).

Kuris btidas tinkamiausias sprendziama kiekvienu konkreciu atveju atskirai. Tiek skenavimas, tiek teksto

surinkimas atima laiko ir darbo sgnaudy, kurias reikia jvertinti.

Didzioji dauguma knygy rankraséiy $iuo metu pateikiamos MS Word teksto redaktoriumi parengto failo
pavidalu kompiuterinéje laikmenoje (CD arba atmintuke), kartu pateikiant ir spausdintuvu i§spausdintus lapus.
Tai pats geriausias ir patogiausias leidéjui variantas, taciau jis taip pat turi savo ypatumy, kuriuos
apzvelgsime kitame skyriuje.

Reikéty pazyméti, kad kartais autorius leidéjui pateikia leidybine sistema sumaketuotos ir spaudai parengtos
knygos variantg. Jeigu tai uzdaras PS (PostScript) failas, jis perduodamas tolimesnei spaudai be pakeitimy,
taCiau ji galima patikrinti konvertavus j PDF (Portable Document For-mat) formato faila. Jeigu tai atviras failas,
reikia i$siaiSkinti, kas §j darbg atliko. Tokj failg biitina atidziai patikrinti, ypac tada, kai kompiuteriy programos
ar platformos skiriasi, yra Srifto neatitikimy ir pan. Be to, i§ anksto reikia susitarti, kas atsako uz aptiktas klaidas
ir kas jas taisys, kadangi beveik visada tokiais atvejais atsiranda nenumatyty problemy. Retas raSytojas
maketuoja ir iSmano leidinio parengimo spaudai technologija taip pat gerai kaip maketuotojas.

Retais atvejais pateikiami ir ranka rasyti rankrasciai (dazniausiai eiléras¢iai, kai Zodziai déstomi

nestandartiniu autoriaus sugalvotu biidu). Tokiy rankrasciy parengimas spaudai tarp autoriaus ir leidéjo
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aptariamas atskira sutartimi.

Teksto rinkimas

Kaip jau minéta, knygos tekstas §iuo metu dazniausiai rengiamas MS Word teksto redaktoriumi. Teksto
surinkimo forma Siek tiek priklauso nuo to, kokio pobtidzio yra knyga - groziné, poezijos, moksling ir pan.,
tacCiau surenkant tekstg laikomasi tam tikry bendry taisykliy. Geriau, kad jj surinkty profesionalus teksto
surinkéjas, susipazines su kompiuterinés leidybos pagrindais. Neprofesionaliai parengto teksto surinkimo
klaidy taisymas knygos parengimo spaudai metu atima daug laiko, todél vertéty iS anksto patikrinti, kaip
parengtas tekstas.

Jeigu teksta rinks zmogus, nesusijes su leidyba, prie$ tai jam bitina paaiskinti bent pagrindinius teksty

surinkimo principus ir taisykles:
* tekstas turi bati surenkamas iStisai pastraipomis;
* pastraipos viena nuo kitos atskiriamos klavisu <Enter>;

» jeigu toje pacioje pastraipoje sakinys prasideda i§ naujos eilutés <Enter> spaudziamas nuspaudus

klavisg <Shift>;

» pastraipos pradzioje tabuliacijos simbolis (klavisas <Tab>) nededamas, pirmos eilutés atitraukimas

nustatomas tabuliatoriais, esanciais ant liniuotés;
» daliy, skyriy, poskyriy pavadinimai i§ likusio teksto turi biiti i§skirti ir atskirti klavisu <Enter>;

» tekstas renkamas be pagrazinimy (spalvinimy, pabraukimy, jréminimy, kitokiy i§skyrimy ir teksto efekty)

vartojant minimalias pastraipy formatavimo priemones;

* skirtingo tipo pastraipoms (antrastéms, pagrindiniam knygos tekstui, paaiskinimams ir pan.) gali buti
vartojami skirtingi stiliai, taciau to paties tipo pastraipoms jie turi biti pritaikyti tokie patys.

Reikéty pazyméti, kad MS Word teksto redaktorius pastraipoms $iuos stilius dazniausiai suteikia
automatiskai, taciau pries tai juos dazniausiai tenka koreguoti. Geriau, kai vartojamas tik vienas Sriftas
ir vienas ar du stiliai;

Sriftas turi biiti gerai zinomas ir lengvai skaitomas (pavyzdziui. Courier, Arial, Time, Helvetika ir pan.).

Perduodant tekstg kartu turéty biti perduoti ir failai Srifty, kuriais buvo parengtas tekstas;
« kablelis, dvitaskis, kabliataskis, klaustukas, Sauktukas ir kiti Zenklai raSomi po zodzio be tarpo;

* negalima rasyti keliy vienas po kito sekanciy tabuliacijos (<Tab>),

tarpo, pastraipos zenklo (<Enter>) simboliy;

* jeigu reikia tekstg pradéti kitame puslapyje, jis keliamas specialia
komanda (MS Word redaktoriuje tai komanda Insert>Break>), o

ne kelis kartus spaudziant klavisa <Enter>;
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» lentelés, grafikai, bréziniai, pieSiniai, nuotraukos, iliustracijos ir kiti vaizdai rengiami atskirais failais ir j
teksto redaktoriy nekeliami. Tekste sutartiniu zenklu nurodoma tik jy planuojama buvimo vieta;
* surenkant teksta, skirtg redagavimui, tarpai tarp eiluciy turéty bati 2 kartus didesni negu paprastai,
be to turi bati i§ desinés pusés paliktos pakankamai placios (2,5-3 cm) parastés. Tai reikalinga tam,
kad korektorius ir redaktorius galéty laisvai ir jskaitomai JraSyti savo pastabas ir pataisymus;
» publikacijos lapai bitinai turi bati sunumeruoti ir jei galima, susegti;

* bet kokia papildoma medziaga turi buti pateikta iSspausdinta ant

atskiry lapy arba atskiry faily pavidalu.




